事業所紹介掲載内容提出様式様式②

※記載例及び注意事項を参照の上、ＭＳワードで作成し、ファイルを電子メールでお送りください。
※本様式は、ホームページ https://tsuruoka-koyou.org/business/ からダウンロードできます。

○企業紹介トップページ項目
	・会社名
	ロゴマーク掲載可（ファイル別添）

	・会社概要
	画像掲載可（ファイル別添）

	・企業の強み
	画像掲載可（ファイル別添）

	・地元就職希望者　へのＰＲ
	画像掲載可（ファイル別添）

	・業種
	

	・事業内容
	


○企業紹介詳細ページ項目
	・従業員数
	

	・資本金
	

	・設立年月日
	

	・代表者氏名
	

	・本社所在地
	

	・電話番号
	

	・ＵＲＬ
	


○求人情報ページ項目
	・求人対象
	
	社会人（ＵＩターン、中途採用）

	
	
	学生（大学、短大、高専、専修学校等）

	・就業場所
	

	・職種
	

	・業務内容
	

	・雇用形態
	

	・雇用期間
	

	・学歴
	

	・既卒の応募
	

	・必要な経験等
	

	・必要な免許、資格
	

	・給与
	

	・各種手当
	

	・福利厚生
	

	・加入保険
	

	・昇給
	

	・賞与
	

	・就業時間
	

	・時間外
	

	・休日
	

	・転勤
	

	・採用予定人数
	

	・応募方法等
	

	・担当者連絡先
	


○インターンシップ受入情報ページ項目
	・受入期間
	

	・業務内容
	

	・受入人数
	

	・対象
	

	・担当者(採用と異なる場合)
	

	・その他
	





事業所紹介掲載内容の記載例及び注意事項について

◎各項目をWEB上に掲載いたしますので、別紙の②提出様式に内容を正確かつ分かりやすく記入してください。

※各項目とも字数の制限はありませんが長くとも140字以内をお奨めします。
※できる限り会社の様子や雰囲気が分かる画像（ファイル形式：JPEG）を活用してください。
[bookmark: _GoBack]（例：社内の状況や働いている様子、社員の様子、作っている製品や提供する商品やサービスの様子）
※様式（MSWordファイル）と画像を別ファイルとし、電子メールに添付して事務局に提出してください。なお、メールのサイズが３メガバイトを超える場合は受信できないため、複数回に分けて送付するかＣＤにより提出するなどしてください。

○企業紹介トップページ項目（記載例）
	・会社名
	株式会社●●電気工業　　　　　　　　　　（ロゴマーク掲載）

	・会社概要
	当社は昭和●●年●月創業以来、大型プラントから家庭用まで電気設備工事を通じた豊かな地域社会を支える基盤整備に貢献できるよう、また環境負荷の少ないエネルギーの活用促進をめざし活動する企業です。　　　　　　　　　　　　　　　　（工事現場の写真掲載）

	・企業の強み
	地域有数の技術力を有するベテラン社員から若い世代への技術の継承に力を入れるとともに、新しい地域社会のニーズに対応していく柔軟な発想を大事にする社風が強みと思っています。
（若手社員数名が写っている写真掲載）

	・地元就職希望者　へのＰＲ
	電気設備関係の経験者の方は力を生かせる職場です。学卒の方など未経験者でも研修に力を入れているので安心して働ける職場です。事前に連絡いただければ職場見学もできますので、どうぞご連絡ください。　　　　　　　　　　　　　　　　　（社内研修時の写真掲載）


※上記を基に特集記事を組むことがありますので、求職者に対してアピールする内容の　記載をお願いします。

○企業紹介詳細ページ項目（記載例）
	・業種
	電気設備工事業

	・事業内容
	一般電気設備工事、電気通信設備工事の設計施工

	・資本金
	●●●●万円

	・設立年月日
	昭和●●年●月

	・代表者氏名
	代表取締役　●●●●

	・本社所在地
	山形県鶴岡市●●●町●番●号

	・電話番号
	0235-●●-●●●●

	・ＵＲＬ
	http://www.●●●●.co.jp/

	・従業員数
	195名


○求人情報ページ項目　(記載例)
	・求人対象
	○
	社会人（ＵＩターン、中途採用）

	
	○
	学生（大学、短大、高専、専修学校等）

	・就業場所
	鶴岡市（営業職は山形市の営業所に転勤する場合があります）

	・職種
	・技術職　・営業職　・総務職（※総務職は現在募集していません）

	・業務内容
	・技術職…一般電気工事及び電気通信設備工事の設計、施工、監理、設備の保守管理
・営業職…顧客及び官公庁との渉外・調整等
・総務職…人事、経理、福利厚生等

	・雇用形態
	正社員

	・雇用期間
	雇用期間の定め無し

	・学歴
	・技術職　高校卒業以上　・営業職　大学卒業以上

	・既卒の応募
	不問

	・必要な経験等
	技術職の中途採用希望者は実務経験３年以上あれば尚可

	・必要な免許、資格
	・すべての職種…普通自動車第一種免許
・技術職…電気工事士第二種以上かつ電気工事施工管理技士２級以上

	・給与
	・技術職　●●●,000円～●●●,000円
・営業職、総務職　初任給●●●,000円
※技術職は実務経験を考慮します

	・各種手当
	通勤、資格、家族、その他

	・福利厚生
	制服等貸与、財形貯蓄、退職金共済、社内旅行（年１回）

	・加入保険
	雇用・労災・健康保険、厚生年金

	・昇給
	あり

	・賞与
	あり

	・就業時間
	8：00～17：00

	・時間外
	あり　月平均…10～20時間

	・休日
	休日：日、祝日、年末年始、夏季（8月）
※土曜日は勤務ローテーションにより隔週勤務

	・転勤
	営業職…あり（山形営業所）　営業以外の職種…なし
※技術職は工事現場によっては長期出張する場合があります

	・採用予定人数
	技術職…2名　営業職…1名　総務職…現在募集していません

	・応募方法等
	履歴書・職務経歴書（ハローワーク紹介状）を提出いただきます
詳しくは下記担当者へご連絡ください

	・担当者連絡先
	総務部　●●●●


○インターンシップ受入情報ページ項目　(記載例)
	・受入期間
	通年受入可能（事前にご連絡ください）

	・業務内容
	技術職…職場見学会の対応となります   その他の職種…事務補助

	・受入人数
	各回1名～2名

	・対象
	大学・短大・高専・専修学校　※高卒は職場見学会対応となります

	・担当者(採用と異なる場合)
	生産管理部　●●●●

	・その他
	（例.有給受入している場合はその旨など記載）



